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1 |Surat permohonan fasilitasi kendaraan dari stakeholder - stakeholder 10 Menit Surat Masuk
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Melaksanakan tugas sesuai arahan pimpinan untuk A4 . . . Surat yang telah di
B
5 memfasilitasi kendaraan berdasarkan disposisi pimpinan I:_| Disposisi Surat 2jam Disposisi
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Melaksanakan pengecekan kendaraan yang akan
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Keterangan :

Stakeholder yang dimaksud merupakan pihak yang mengajukan permohonan fasilitasi akomodasi tamu seperti KLDI, Organisasi masyarakat, tamu perseorangan dan sespri pimpinan

Jika surat permohonan berasal dari tamu maka disposisi dilaksanakan oleh Pimpinan( KDH/WKDH)
Jika informasi fasilitasi akomodasi tamu berasal dari pimpinan secara lisan, maka surat permohonan dibuat oleh sespri pimpinan yang ditujukan kepada Ka. Biro Umum dan telah didisposisi oleh pimpinan (KDH/WKDH)




